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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Revision de horas por “otros” (20 horas) registradas a la FICHA — 2827683 GESTION
CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA por aseguramiento de la calidad para el mes
de marzo 2026.

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 19 de marzo de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 10:00 a.m. 11:00a.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Oficina de coordinacion de| DIRECCION / REGIONAL /
formacién profesional CENTRO:
integral Regional Valle del Cauca-Centro
de Tecnologias Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Descripcion de las actividades desarrolladas.
2. Cierre de la reunién, conclusiones y recomendaciones.

OBJETIVO DE LA REUNION:

Describir las actividades de seguimiento etapa productiva, desarrolladas en el mes de marzo,
y registradas a la FICHA — 2827683 GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION
FINANCIERA (20 Horas) por concepto de aseguramiento de la calidad.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 10:00 a.m. se reunen las partes: coordinador de formacion profesional integral, Juan
Carlos Moreno Jaramillo, Margarita Maria Betancur, lider del proceso de evaluacién vy
seguimiento y el instructor Camilo Andrés Henao Bedoya, con el fin de presentar las
actividades desarrolladas en la FICHA - 2827683 GESTION CONTABLE Y DE
INFORMACION FINANCIERA (20 horas) cerrada por fecha y las cuales fueron atendidas en
el proceso de seguimiento y evaluacién de la etapa productiva.

1. Analisis y verificacidn de fichas cerradas por fecha asignadas

Se realiza la verificacién y cotejo de los aprendices en formacién y los activos para llevar a
cabo el seguimiento de la etapa productiva, teniendo en cuenta la vigencia, tiempo de
legalizacidon de etapa productiva y prioridad de seguimiento se realiza el plan de trabajo del
mes objeto de cobro.
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a. Depuracion de fichas terminadas por fecha

A Cant_. Fecha de

prendl_qes terminacion

N° |  Ficha Programa (formacion) | gop A pLUS
GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION

1 2827683 | FINANCIERA 12 18/01/2026

b. Ficha 2827683 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

Concertacién entrega bitdcoras #11y 12 y realizacién de la evaluacion final de los aprendices,
atendiendo a que su fecha de finalizacion fue el 18/01/2026.

Bitacoras Visitas Formato GFPI-F-023V06 Generalidades

No. Deficha Tipo Nmero de ¢ Nombre Apellidos RAP Totales RAPS Aprob Fecha de fin #1 #4 H5 #6 H7 #3 #9 HI0KIIHL2HM # # Observaciones
2827683)C.C. | 1112781638|DANIELA CANAVAL COPETE 71 71[18/01/2026 | X [ X [ X [ X [ X [ X[ X[ X|X|X|X]|X X X X |PORCERTIFICAR
2827683)C.C. | 1112779107|DANIELA HIGUITA GONZALEZ 71 71[18/01/2026 | X [ X [ X [ X [ X [ X[ X[ X|X|X|X]|X X X X |PORCERTIFICAR
2827683)C.C. | 1113860619|LINAPATRICIA  |LEON IBARBO 71 TAB31/12/2005 [ X [ X [ X [ X[ X[ XXX X]X]|X]|X X X X |PORCERTIFICAR
2827683|C.C. | 1113858451{JUAN DAVID LOPEZ AGUDELO 71 71[18/01/2026 | X [ X [ X [ X [ X [ X[ X[ X|X|X|X]|X X X X |CERTIFICADO
2827683|C.C. | 1006322037|EDINSON DE JESUS [MOSQUERA BARRAGAN 71 71[18/01/2026 | X [ X [ X [ X [ X [ X[ X[ X|X|X|X]|X X X X |PORCERTIFICAR
2827683|C.C. | 1114149831|SOFIA RESTREPO HERRERA 71 71[18/01/2026 | X [ X [ X [ X [ X [ X[ X[ X|X|X|X]|X X X X |PORCERTIFICAR
2827683|C.C. | 31419560{0LGA MILENA  [SALAZAR ORTIZ 71 71[18/01/2026 | X [ X [ X [ X [ X [ X [ X[ X|X|X|X]|X X X X |PORCERTIFICAR
2827683)C.C. | 1054544141|VIVIAN ZARAIK  [SANCHEZ PUERTA n TU3Y22/2005 | XX XXX XXX XXX X X X X |PORCERTIFICAR
2827683|C.C. | 1114150904{ISABELLA VELEZ VEPES 71 71[18/01/2026 | X [ X [ X [ X [ X [ X [ X[ X|X|X|X]|X X X X |PORCERTIFICAR
2827683)C.C. | 1007662641|ELIZABETH BRAN GOMEZ 71 71/18/01/2026 | X | X [ X [ X | X[ X[ X ] X[ X[X]X|X X X X |PORCERTIFICAR
2827683|C.C. | 1112761090|LEYDI JOANNA  [VILLA ALVAREZ il 0| No esta realizando etapa productiva
2827683|C.C. | 1193084452|YERALDIN CENTENO APARICIO 71 71/18/01/2026 | X | X [ X [ X | X[ X[ X X[ X[X]X|X X X X |PORCERTIF\CAR

Se llevo a cabo la revisidn y aprobacidn de las bitacoras de los aprendices de la 1 ala 12, de igual
forma, se ejecutd el momento 3 del formato GFPI-F-023_V6 que corresponde a la evaluacién de
la etapa productiva de cada, posteriormente se realizé la evaluacidon en la plataforma SofiaPlus y
se orientd a los aprendices para la solicitud de su certificado en la dependencia de certificacion.
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c. A continuacidn, se aprecia el seguimiento administrativo, presencial y evaluativo de una muestra de la

ficha:

Aprendiz - Daniela Higuita Gonzalez: 12 Bitacoras y formato GFPI-F-023_V6 Completos.
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Aprendiz Edison de Jesis Mosquera Barragan: 12 Bitacoras y formato GFPI-F-023_V6 Completos.
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Aprendiz Elizabeth Bran Gdmez con modalidad de etapa productiva “Vinculo laboral”

completo el total de las 12 bitacoras, adicionalmente, se llevé a cabo el 3 momento del
formato GFPI-F-023_V6 de manera presencial.
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Seguimiento por correo electrénico solicitando la informacion:

Seguimiento aprendiz Edison de Jests Mosquera Barragan
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5.

Relacién juicios de EP evaluados y Documentacion que entrega para efectos de la
Certificacion Académica

Aprendices enviados a certificacidon

Tipo de
No. De ficha|Nombre del Progr ds de d b Apeliidos Obser
2827683 |GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA |C.C. 1112781638|DANIELA CANAVAL COPETE POR CERTIFICAR
2827683 |GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA |C.C. 1112775107 |DANIELA HIGUITA GONZALEY POR CERTIFICAR
2827683 |GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA |C.C 1113860619|LINA PATRICIA LEON 1BARBO POR CERTIFICAR
2827683 |GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA |C.C. 1113858451 | JUAN DAVID LOPEZ AGUDELD POR CERTIFICAR
2827683 |GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMALCION FINANCIERA |C.C 1006322037|EDINSON DE JESUS |IMOSQUERA BARRAGAN |POR CERTIFICAR
2827683 |GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA |C.C. 1114149831 |SOFIA RESTREPO MERRERA POR CERTIFICAR
2827683 |GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA |C.C. 31419560|0LGA MILENA SALAZAR ORTIZ POR CERTIFICAR
2027683 |GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANRCIERA |C.C. 1054544141 | VIVIAN ZARAIK SANCHEZ PUERTA POR CERTIFICAR
2827683 [GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA |C.C. 1114150504 [ISABELLA VELEZ YEPES POR CERTIFICAR
2827683 |GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA |CC 1007062641 |ELIZABETH BRAN GOMEZ POR CERTIFICAR
2827683 |GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA |C.C 1193094-152|VERALDIN CENTENO APARICIO POR CERTIFICAR

2

vk wN e Wn

Documentacidn que entrega para efectos de la Certificacion Académica

Fotocopia cedula

Carnet

Certificado APE

Pruebas TYT (tecndlogos)
Pazy salvo académico

CONCLUSIONES
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Se cumple las especificaciones de atender los aprendices que se encuentran en formacién y no
han realizado los trdmites para el proceso de certificacion. La ficha atendida durante el mes de
marzo se encuentra cerrada por fecha con aprendices en estado “En Formacién” que de
acuerdo al trabajo realizado su estado cambié a “Por Certificar”.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Enviar  documentacion Marzo 2026 Camilo Andrés Henao
para certificacion, Bedoya

custodiar evidencias del =
proceso de la etapa

productiva.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / Dr@t MES DE MARZO DEL ANO 2026

OBJETIV | Terminacion unilateral del Contrato de aprendizaje por parte del aprendiz.
0(S)
DEPENDE AUTORIZ
N NOMBRES Y No. P.IF:N CONTRATIS OTRO NCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO A PAREII':‘C'\IAP‘I\-\(CI)ION
0 APELLIDOS DOCUMENTO TA ¢CUAL? EMPRES JEXT. GRABACI
. VIRTUAL
A ON
1 | Camilo Andrés 1112786441 X Centro chenaob@sena.edu.co | 3137159 N/A
Henao Bedoya de 513
Tecnolo
gias —
Agroind
ustriale
s
2 | Juan Carlos Moreno Centro jcmorenoj@sena.edu.c N/A — 1)
Jaramillo de o 'llJ: uom
Tecnolo A AR RS
gias
Agroind
ustriale
s
3
4
5
6
7
8
9
1
0
1
1

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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